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ACTA No. 09 

 
GESTION ETAPA PRODUCTIVA INSTRUCTORA ELIZABETH BURITICÁ MORENO 

CIUDAD Y FECHA:  
Bogotá D.C. 15 de Octubre de 
2020 

HORA DE INICIO:  
 

HORA FIN:  
 

LUGAR: virtual 
Coordinación Etapa productiva 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
SENA – DISTRITO CAPITAL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS 

TEMAS: 
Entrega de informe de Gestión mes de Septiembre: Del 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 2020 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entregar informe de gestión y ejecución de actividades de planeación, evaluación y seguimiento realizadas 
entre el periodo del 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 2020.  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Atención a los aprendices de las fichas: 1616772 de Gestión de negocios, 40 aprendices; 1857209 

de Asistencia administrativa, 85 aprendices;  1876477 de Asistencia administrativa, 30 aprendices; 
2049859 de Gestión empresarial, 120 aprendices; 1947343 Gestión empresarial, 63 aprendices; 
1750699 Gestión de negocios, 65 aprendices y 1750701 Gestión de negocios, 41 aprendices, 
1857207, 1854625 Asistencia Administrativa, 31 aprendices. 

 

NOMBRES Y APELLIDOS  APRENDIZ VOCERO CORREO 

Angie Lorena Duarte Garzón angielorenaduartegarzon@gmail.com 

Alejandro Moreno hannibalsztab@gmail.com 

Nicol Roxana Ramírez Vega melacaramela08@gmail.com 

Carlos Andrés Rodríguez andresneira84@gmail.com 

Yeni Caterine Galindo jennygalindo123@gmail.com 

Sofía Valentina Garzón sofiavgarzongarzon@gmail.com 

Luz Marina Rincón lmrxarmy@gmail.com 

Jennifer Liceth López Prieto 
j.ennilo@hotmail.com 
 

 
 

 
 

2. Visitas realizadas en el período 16 de Septiembre al 15 de Octubre de 2020:  

mailto:jennygalindo123@gmail.com
mailto:j.ennilo@hotmail.com
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DIA EMPRESA JEFE INMEDIATO APRENDIZ FICHA 

01/10/2020 Importadora Icoltex 
S.A.S. Diana Rodríguez Jimena Yaqueline Giraldo 1876477 

16/09/2020 ALCALDIA MUNICIPAL 
DE SOACHA     ARGENIZ BELLO BELLO   

ADRIANA MARIA PINILLA 
SANCHEZ   1750699 

01/10/2020 Notaria 19 José Miguel 
Rojas     Ruby Sol Casallas  Yuri Andrea Jiménez Cruz    1750699 

17/09/2020 
DIGITALINFO SAS   AIDA GRACIELA BARRIOS  

ANDREA DEL PILAR PINEDA 
MUÑOZ  1750699 

21/09/2020 
Colpensiones Doris Patarroyo Patarroyo                 Angie Carolina Urrego Galindo 1750699 

28/09/2020 
MULTINTEGRAL SAS  JULIAN TORRES  

STIWARD FELIPE PENAGOS 
CARDENAS   1750699 

02/10/2020 
ICOFARMA S.A. JACKLIN IGUARAN SALINAS  Carlos Rodríguez 1750699 

05/10/2020 Mallplaza Servicios 
S.A.S.     John Amórtegui Álvarez  Geraldine Hernández Gacha     1750699 

18/09/2020 
RENTA ESPACIO SAS      jeniffer cortes GERMAN FELIPE ROJAS PAEZ 1750699 

05/10/2020 Central de Inversiones 
Cisa Ana Maria Melo Hurtado  Jenny Paola Bautista Acosta    1750699 

05/01/2020 Laboratorios Siegfried 
S.A.S. Maira Alejandra Herrera Joulling Mariana Mateus Forero 1750699 

26/09/2020 CONSORCIO DE OBRAS 
CIVILES SAS 

CESAR MAURICIO LOZANO 
DUARTE 

KAREN VIVIANA OCHOA 
RODRIGUEZ 1750699 

29/09/2020 
Proing Ltda  Omaira Romero Marlon Arley Cortés Váquiro  1616772 

16/09/2020 Cámara de Comercio 
de Bogotá 

Ana Cristina Múnera 
Restrepo Cristian Camilo Rios Obando 1750701 

22/09/2020 
ANDIRENT S.A.S.     ADRIANA BONILLA   DANNA MARITZA CHAVEZ OLIVOS  1750701 

25/09/2020 
OXXO Colombia S.A.S.  Irina Yunda Hillary Valentina Lozano  1750701 

18/09/2020 

GEA – Grupo 
especializado de 
asistencia de Colombia 
S.A.S.  Angelo Riaño Gómez      Joel Sebastián García Ruiz  1750701 
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11/09/2020 CAMARA DE 
COMERCIO DE BOGOTÁ  

MARICELLY GRANDAS 
MEJIA   KAREN NICOLLE UREÑA DELGADO   1750701 

17/09/2020 
Banco Falabella          Nathalia Blanco                       Lesly Stefania Losada          1750701 

21/09/2020 Corporación Síndrome 
de Down Yudianna Gómez       Nicole  Daian Stevens Santana  1947343 

05/10/2020 Agencia Profesional de 
Seguros Milenio Ltda. 

Carol Ximena Merchán 
González 

CRISTIAN ALEXANDER MORENO 
URREGO 1750701 

22/09/2020 
Epago de Colombia S.A  Marisol Martínez Martínez  

Jennyfer Tatiana Uzgame 
Fernández  1750701 

01/10/2020 importadora icoltex 
S.A.S     Diana Rodriguez  

Jimena Yaqueline Giraldo 
Rodriguez  1876477 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA ANDRES STIVEN ALGE MONTAÑA 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA ANGIE VANESSA GUZMAN SALCEDO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA CRISTIAN CAMILO CUESTA RAMIREZ 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

CRISTIAN FERNANDO GIL 
HERNANDEZ 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA DANNA VALENTINA WILCHES VARGAS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA DAVID SANTIAGO DIAZ MORA 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

DIEGO MAURICIO LEGUIZAMO 
OLIVOS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA FABIAN CAMILO SALGADO GARCIA  

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

HERNANDO ISAAC CARDOZO 
VERGARA  

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

HOLLMAN ESTEVEN LEGUIZAMO 
VELASCO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA HUGO FARID GONZALES SALINAS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA IVAN DAVID NAVARRO OLIVERO 

1857209 
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16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA JENNY NATALIA LAVERDE MATEUS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA JHON SEBASTIAN CEBALLOS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

JHONATAN NICOLAS CARDENAS 
BURGOS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

JHONNIER SANTIAGO BOHORQUEZ 
CASTILLO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA JOHAN SANTIAGO ACERO AVILA 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

JOSE ALEJANDRO BELTRAN 
RODRIGUEZ 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA JULIAN SANTIAGO ESPINEL LAMILLA 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA KASEY BRIYITH CASTRO RAMIREZ 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA KATHERINE SUAREZ RAMOS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA KEVIN JOHAN OSUNA MACIAS 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA 

LAURA DANIELA HERRERA 
CASTIBLANCO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA LIZHET TATIANA GARCES RAMIREZ 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA LUZ STEFANY SANTOS PRIETO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA MARIA JOSE ROJAS JIMENEZ 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA MARIA PAULA  QUINTERO PALENCIA  

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA MIGUEL ANGEL PACHON PRIETO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA NATALY SOEY RODRIGUEZ MORA 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA NICOL LOLITA TRIVIÑO MUÑOZ 

1857209 
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16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA SANTIAGO ANDRES ESPITIA CAICEDO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA SERGIO ESTEBAN BAQUERO NIÑO 

1857209 

16/09/2020 
SENA - CSF 

LICET PATRICIA ARRIETA 
ZUÑIGA YULIANA PAOLA PUENTES MORENO 

1857209 

 
  
 

 

 

 
3. Seguimiento ficha 1876477 de Asistencia administrativa: 30 aprendices en formación de los cuales 

se certificaron  23 aprendices con proyecto productivo. 7 aprendices tienen juicios pendientes en 
Sofía Plus, los cuales ya fueron reportados en su momento a la coordinadora señora Soraya 
Mendoza Tarazona.  
 
Se realizó seguimiento de etapa productiva a la aprendiz Jimena Yaqueline Giraldo, quien optó por 
contrato de aprendizaje. Se realizó la primer visita de concertación de actividades.  
 

 
 

 
 
 
 

Reporte de Aprendices Ficha 1876477 con juicios pendientes en Sofía Plus. 
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FICHA 1876477 APRENDICES CON JUICIOS PENDIENTES SOFIA PLUS 

DOCUMENTO NOMBRES 

1000127853ti JHONATAN ESTEBAN ACUÑA PRIETO 

1000158595ti MARGORIE PAOLA ORTIZ VARGAS 

1003535680ti JEFERSON ISAAC GONZALEZ BUITRAGO 

1012317064ti JIMENA YAQUELINE GIRALDO RODRIGUEZ 

1021312057ti JUAN SEBASTIAN GARZON MONGUI 

1023363002ti JAIR ALEXIS DUARTE CORTES 

1102518010ti MARIA JOSE BARBOSA CIFUENTES 

 
 

4. Seguimiento Ficha 2049859 Tecnólogo en Gestión Empresarial, 120 aprendices: Esta ficha se 
encuentra en su momento 2 etapa lectiva e inicia su etapa productiva el 16 de Diciembre de 2020.  
 
Se les compartió información sobre los formatos actualizados siga que se deben utilizar en su etapa 
productiva: 
 

 
 
 
 

5. Seguimiento Ficha 1947343, Tecnólogo en Gestión Empresarial, 63 aprendices.  Esta ficha se 
encuentra en el momento 1 y 2, etapa lectiva, e inició su etapa productiva el día 22 de Octubre de 
2020.  Se publicó anuncio con actualización del correo del instructor y se le compartió el correo de 
la Coordinación de Etapa Productiva. Se les compartió información sobre los formatos actualizados 
siga que se deben utilizar en su etapa productiva. 
 
Se inició seguimiento a aprendices con aprobación de vínculo laboral: 
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6. Seguimiento Ficha 1750699 Tecnólogo en Gestión de Negocios, 65 aprendices.  Esta ficha se 
encuentra en el momento 3, inició su etapa productiva el día 31 de marzo de 2020.  Se publicó 
anuncio con actualización del correo del instructor y se le compartió el correo de la Coordinación de 
Etapa Productiva. Se calificaron las bitácoras y otros documentos subidos en la plataforma 
territorium, se realizaron 10 visitas de seguimiento y se certificaron 5 aprendices. 
 
El día 22 de Septiembre y el día 15 de Octubre de 2020, se realizó el proceso de certificación de los 
aprendices, previo proceso de recepción y calificación de evidencias en la plataforma de territorium, 
así como calificación de juicios en la plataforma de Sofía Plus, validando que los aprendices 
quedaran en estado “por certificar” y se enviaron correos a las áreas correspondientes para solicitar 
la certificación de los aprendices así: 
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Se  publicó anuncio, recordando el proceso de certificación: 
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7. Seguimiento ficha 1857209 de Asistencia administrativa, 85 aprendices con Proyecto productivo.  
 
El día 22 de Septiembre se realizó capacitación sobre lineamientos para el envío de documentos 

para certificación. 
 

 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
- El día 09 de Octubre, se realizó capacitación a través de la plataforma Google Meet 

retroalimentación formatos y elaboración documentos visita evaluación final. 
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Ficha 
Denominació
n Programa 

Tipo 
Documento 

No. 
Documento 

Apellidos y Nombres del Aprendiz Estado  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

C.C. 80137697 GIOVANNY BARREIRO RODRIGUEZ POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000020449 
HERNANDO ISAAC CARDOZO 

VERGARA 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000124203 
JENNY NATALIA LAVERDE 

MATEUS 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000126055 
BRYAN SANTIAGO CASTILLO 

REYES 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000128636 
MISHELL ALEJANDRA LONGAS 

BELTRAN 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000132623 ERIK STEVEN GONZALEZ ARENAS POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000132825 
LAURA CAMILA HINCAPIE 

ROMERO 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000133073 
ANGIE VANESSA GUZMAN 

SALCEDO 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000133248 
YULIANA PAOLA PUENTES 

MORENO 
POR CERTIFICAR  
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1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000133602 DANIELA SANCHEZ MARTINEZ POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000133726 
LAURA DANIELA HERRERA 

CASTIBLANCO 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000228176 IVAN DAVID NAVARRO OLIVERO POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1000859498 
JULIAN SANTIAGO ESPINEL 

LAMILLA 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1001116168 KASEY BRIYITH CASTRO RAMIREZ POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1001118454 MARIA JOSE ROJAS JIMENEZ POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1006580005 NATALY SOEY RODRIGUEZ MORA POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1012316156 JULIAN CAMILO ALVAREZ LOPEZ POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1013096127 KAROL TATIANA CASTILLO REYES POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1013096516 MARIANA LEAL LAVERDE POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 
Administrativa 

T.I. 1013097691 
HOLLMANN ESTEVEN 

LEGUIZAMON VELASCO 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1013100987 
CRISTIAN FERNANDO GIL 

HERNANDEZ 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1014596084 
DIEGO MAURICIO LEGUIZAMON 

OLIVOS 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1014856109 
JOSE ALEJANDRO BELTRAN 

RODRIGUEZ 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1031120103 
MARIA PAULA QUINTERO 

PALENCIA 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1031640757 
DANNA VALENTINA WILCHES 

VARGAS 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1032936084 
JHON SEBASTIAN QUENAN 

CEBALLOS 
POR CERTIFICAR  

1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1079032069 ANDRES STIVEN ALGE MONTAÑA POR CERTIFICAR  
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1857209 

Técnico en 

Asistencia 

Administrativa 

T.I. 1096538371 JULIAN DAVID ALDANA BECERRA POR CERTIFICAR  

 
 
 
 

8. Seguimiento Ficha 1854625: Técnico en Asistencia Administrativa, 30 aprendices. Según la 
coordinación académica, la ficha terminó en marzo de 2020.  
Los aprendices relacionados ejecutan proyecto productivo bajo la dirección del instructor Juan David 
Aguilar: 
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9. Seguimiento ficha 1616772, Tecnólogo en Gestión de Negocios, 40 aprendices.  Esta ficha se 
encuentra en el momento 5. 

 
El día 22 de Septiembre de 2020, se realizó el proceso de certificación de 2 aprendices, previo 
proceso de recepción y calificación de evidencias en la plataforma de territorium, así como 
calificación de juicios en la plataforma de Sofía Plus, validando que los aprendices quedaran en 
estado “por certificar” y se enviaron correos a las áreas correspondientes para solicitar la 
certificación de los aprendices así: 
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22/09
/2020      

Ficha 
Denominación 

Programa 

Tipo 

Documento 

No. 

Documento 

Apellidos y Nombres del 

Aprendiz 
Estado  

1616772 

Tecnólogo 

Gestión de 

negocios 

C.C. 53124333 
CYNDY MARCELA BARÓN 

MARTÍNEZ 
POR CERTIFICAR  

1616772 

Tecnólogo 

Gestión de 

negocios 

C.C. 1016017667 
DAISY JOHANNA BARRERA 

GONZALEZ 
POR CERTIFICAR  

 

 
 
 
 

El día 29 de Septiembre de 2020, se realizó el proceso de certificación de 1 aprendiz, previo proceso 
de recepción y calificación de evidencias en la plataforma de territorium, así como calificación de 
juicios en la plataforma de Sofía Plus, validando que los aprendices quedaran en estado “por 
certificar” y se enviaron correos a las áreas correspondientes para solicitar la certificación de los 
aprendices así: 
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29/09/2020      

Ficha 
Denominació

n Programa 

Tipo 

Documento 

No. 

Documento 

Apellidos y Nombres del 

Aprendiz 
Estado  

1616772 

Tecnólogo 

Gestión de 

negocios 

C.C. 1023980105 BAYRON STIVEN PALOMINO POR CERTIFICAR  

 
 
 

 
 
 
 

1. Atención a empresas y aprendices a través de correos electrónicos: 
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2. REUNIONES: Asistí a las reuniones convocadas por la coordinación de etapa productiva en las 
siguientes fechas: 
 
 
19-09-2020 Reunión con la coordinación de etapa productiva. 
01-10-2020 Reunión con la coordinación de etapa productiva.  
07-10-2020 Reunión con la coordinación de etapa productiva – lineamientos documentación para 
solicitar certificación de aprendices y documentos a subir en one drive.. 

 
 

 

 

 
 

1. Los aprendices fueron atendidos frente a inquietudes mediante respuestas de manera oportuna 
por medio de correo electrónico, celular y whatsapp. 

 

COMPROMISOS 

Continuar con el proceso de seguimiento y evaluación de los aprendices de las fichas asignadas y agilizar 
el proceso de certificación de aprendices. 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Gestión aprendices etapa 

productiva de las fichas asignadas. 
 

Elizabeth Buriticá Moreno 15 de Octubre de 2020 
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ASISTENTES 
NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

 
ELIZABETH BURITICÁ MORENO 
 
MANUEL SENDOYA MILLAN 

 

 
Instructora Etapa Productiva 

 
Coordinador Etapa Productiva 

 

 

INVITADOS (OPCIONAL) 
NOMBRE CARGO ENTIDAD 

 
 

  

                                                                                                                                           
                                                                                                                                             

GD-F-007 V01     


